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Checklista för dig som är ny. Övergripande är att förstå  
verksamheten och komma in i arbets gemenskapen. 
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M Ö T E N  O C H  A K T I V I T E T E R
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D A G L I G A  U P P G I F T E R

Aktivitet M T O T F L S

M Å L  D E  T V Å  F Ö R S T A  V E C K O R N A

P E R S O N E R  A T T  L U N C H A  M E D

1

2

3

J A G  H A R  K O L L  P Å

A T T  G Ö R A Klart?

Hur företaget tjänar pengar och verksamhetens långsiktiga mål. 
Företagets mål och verksamhet

Vad kollegerna arbetar med och hur mitt arbete bidrar till deras projekt. 
Det som händer i bolaget just nu

Min roll på företaget och hur jag kommer bidra till företagets mål och vision.
Mina mål och arbetsuppgifter

En miljö där alla med arbetare mår bra, utvecklas, och når sin fulla potential.
Företagskulturen

Arbetsmiljö, miljöpolicy, GDPR, sjukanmälan, ledighet, etc. 
Policys och rutiner

Nycklar, passerkort, arbetstider, mobil telefon, arbetskläder, etc.
Praktiska detaljer
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