Det forsta intrycket ar viktigt. Den du handleder ska kanna

sig valkommen och du behover vara forberedd.

FORSTA DAGEN

08:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

ATT GORA Klart? POLICYS OCH RUTINER, forts. Klart?
Halsa personen valkommen Tillbud och olyckor
Sékerhetsgenomgang Hot och vald
Visa runt pa arbetsplatsen: Jamstalldhetsplan
- Lokaler Mangfaldsplan
- Allméanna utrymmen Datalagring, GDPR
- Lunch och fikarum IT- och telefonpolicy
- Vilorum Kvalitetssékringssystem
- Nodutgangar och atersamlingsplatser Personalhandbok
Hélsa pa de narmaste kollegorna Oskrivna regler och sociala koder
Foretagsinformation Arbetstid
Genomgang av policys och rutiner Flextid
Lunch med kollegorna Ensamarbete
Dela ut arbetsklader Stampelklocka/tidsregistering
Personlig skyddsutrustning Sjukanmalan
Informera om vem som ar: Loneutbetalning
- Skyddsombud Ledighet och semester
- Fackliga organisationer Pension
- Lokalt fackligt ombud Matraster
Fikaraster
Ovriga raster
Forsta hjalpen
Friskvard
POLICYS OCH RUTINER Klart?

Foéretagshalsovard

18:00

Lagar och regler

Rokning

Rutiner

Hygienbestdmmelser

Offentlighetsprincipen

Sekretess

Alkohol och drogpolicy

Kladkod

Vardegrund och varderingar

Uppférandekod

Privata besok pa arbetsplatsen

Miljopolicy
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